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Introduction

    
    
    
     

     

Ce kit explique comment réaliser 
un inventaire d’archives

Il est destiné

- aux membres d’association de protection de la nature et de 
l’environnement
- à un éventuel service civique employé par l’association
- à un.e éventuel.le stagiaire Master I archives



  

2/8

Sommaire

    
    
    
     

     

1. Qu’est-ce qu’un inventaire d’archives
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Inventaire d’archives

    
    
    
     

     

Pas besoin d’être archiviste pour rédiger un inventaire

Il suffit de remplir un formulaire prêt à l’emploi

Le formulaire va guider le rédacteur
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Inventaire d’archives

    
    
    
     

     

Pas besoin d’être archiviste pour rédiger un inventaire

Il suffit de remplir un formulaire prêt à l’emploi

Le formulaire va guider le rédacteur

Un inventaire se réalise en une 1/2 journée

A la fin de la présentation 
. des exemples d’inventaire à télécharger
. des aides et assistance
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Inventaire d’archives
Le formulaire

    
    
    
     

     

Ce formulaire est téléchargeable
https://ressources.histoire-environnement.org

https://ressources.histoire-environnement.org/Inventaire-d-archives-mode-d-emploi
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Inventaire d’archives
Le formulaire

    
    
    
     

     

Ce formulaire est téléchargeable
https://ressources.histoire-environnement.org

Il est composé de 5 parties

1. Zone d’identification

2. Zone de description

3. Zone de relations

4. Zone de contrôle

Zones très rapides
à remplir

https://ressources.histoire-environnement.org/Inventaire-d-archives-mode-d-emploi
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Inventaire d’archives
Le formulaire

    
    
    
     

     

Ce formulaire est téléchargeable
https://ressources.histoire-environnement.org

Il est composé de 5 parties

1. Zone d’identification

2. Zone de description

3. Zone de relations

4. Zone de contrôle

5. Présentation du contenu conservé chez la personnalité

Zones très rapides
à remplir

https://ressources.histoire-environnement.org/Inventaire-d-archives-mode-d-emploi
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Inventaire d’archives
Zone d’identification

1. Zone d’identification

1.1 Type d’entité Personnalité

1.2 Forme d’autorité du nom Prénom Nom

1.3 Autres formes du nom Néant
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Inventaire d’archives
Zone de description

2. Zone de description

2.1 Dates d’existence Exemple 1940-2017

2.2 Histoire, biographie- A compléter

2.3 Lieu Adresse de conservation des archives-

2.4 Statut Droit privé

2.5 Fonction, activités - carrière professionnelle
- engagement associatif
- …...
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Inventaire d’archives
Zone de relation/contrôle

3. Zone de relation

3.1 Collectivités Exemple
En raison de son engagement associatif et de ses 
mandats électoraux, xxx a notamment été amené 
à côtoyer :
- La commune de xxxx
- association xxxxx

4. Zone de contrôle Pré-rempli. 

4…. Pré-rempli

4.6 Date de création .. la date de création de l’inventaire

4.8 Sources Exemple Président de l’association xxxx
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Inventaire d’archives
Exemple 1

1. Zone d’identification

1.1. Type d’entité Personne privée

1.2. Forme autorisée 
du nom

Michel Durand

1.3. Autres formes du 
nom

2. Zone de la description

2.1. Dates d’existence Mai 1995-aujourd'hui

2.2. Histoire Professeur de physique, Michel Durand (1940-
2017) fut reconnu notamment par ses 
engagements en politique et dans le monde 
associatif. Il fut ainsi le premier maire socialiste 
de Chambray-lès-Tours (1977-1983). Durant 
son mandat, la ville a connu des 
transformations profondes,notamment en 
matière d’équipements publics. …..

Fonds « Michel Durand », 1940-2017
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Inventaire d’archives
Exemple 2

Présentation du contenu conservé par Cyrille de Klemm :

Création des réserves de la biosphère
synthèses …., 3 ml (1970-1990)

Charte mondiale de la nature
synthèses …., 2 ml [1980]

Société française pour le droit de l’environnement
synthèses …., 2 ml (1974-1990)

Revue juridique de l’environnement
articles dont Cyrille de Klemm  était auteur …., 2 ml [1980-1990]

Dates extrêmes
1974- 1990

Métrage linéaire conservé
Environ 9 ml..
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Assistance, aides

    
    
    
     

     

- AHPNE/Archives
Patrick Cavalié cavaliepatrick@gmail.com

Exemples d’inventaires déjà réalisés disponibles sur le site 
Ressources

- Cyrille de Klemm

- Michel Durand

- Max Jonin

- Maurice Le Démézet

mailto:cavaliepatrick@gmail.com
https://ressources.histoire-environnement.org/Fonds-Cyrille-de-Klemm-1927-1999
https://ressources.histoire-environnement.org/Fonds-Michel-Durand
https://ressources.histoire-environnement.org/Fonds-Max-Jonin-1967-XXIeme-siecle
https://ressources.histoire-environnement.org/Fonds-Maurice-Le-Demezet
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